
 

  

AMCAPHARM Pharmaceutical GmbH ist ein inhabergeführtes Unternehmen, das seit über 
50 Jahren im Bereich der Auftragsherstellung von Arzneimitteln tätig ist. Wir produzieren 
Suppositorien und Liquida für den deutschen, europäischen und internationalen Markt. Unser 
Leistungsspektrum reicht dabei von der Beschaffung sämtlicher Ausgangsmaterialien über 
die Herstellung bis zur Qualitätskontrolle. 
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Teilzeit eine(n) 

 

Mitarbeiter(in) für Buchhaltung / Personal (m/w/d) 

IHRE AUFGABEN 

• Erstellung von Monatsabschlüssen und Statistiken 

• Eigenständige Verantwortung der Debitoren/Kreditoren, Sachbuchhaltung und 

Kassenführung 

• Abwicklung Zahlungsverkehr und Mahnwesen 

• Unterstützung bei der Erstellung der Jahresabschlüsse 

• Lohn- und Gehaltsabrechnungen 

• Korrespondenz mit Kunden, Lieferanten, internen Fachabteilungen 

• Administrative Aufgaben und Projektmanagement 

 

IHR PROFIL 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung im 

Bereich Finanz- und Personalbuchhaltung 

• Gute Englisch- und EDV-Kenntnisse (Office, ERP-System, Datev) 

• Gute organisatorische und kommunikative Fähigkeiten 

• Soziale Kompetenz, ganzheitliches Denken und Verantwortungsbewusstsein 

• Selbständige, engagierte, lösungsorientierte Arbeitsweise und Teamkompetenz 

 

IHRE PERSPEKTIVEN 

• Professionelles und kollegiales Arbeitsumfeld 

• Direkte Kommunikation mit kurzen Entscheidungswegen 

• Sehr gute fachliche und persönliche Entwicklungsmöglichkeiten 

• Arbeitgeberzuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge, VWL, Mitarbeiterrabatte, 
Givve Card und Zuschuss zu Kita-Gebühren nach Probezeitende 

• 30 Tage Jahresurlaub und Sonderurlaub bei besonderen Lebensereignissen 
 

Wenn Sie an dieser vielseitigen Aufgabe interessiert sind, bitten wir um Zusendung Ihrer 

vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail im PDF-Format unter Angabe Ihrer 

Gehaltsvorstellungen sowie des frühestmöglichen Eintrittstermins. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 

Kontakt: 

AMCAPHARM Pharmaceutical GmbH 
Industriestraße 10-14, 61191 Rosbach 

E-Mail: bewerbung@amcapharm.de 

mailto:bewerbung@amcapharm.de


Internet: www.amcapharm.de 

http://www.amcapharm.de/

